Menschen mit Ideen für Österreichs Wirtschaft. Die Austria Wirtschaftsservice GmbH ist eine auf unternehmensbezogene Wirtschaftsförderung hoch spezialisierte Finanzierungs- und Förderbank des Bundes mit Sitz in Wien und sucht zur Verstärkung ihres Teams eine/n:
IT-Projektassistenz
Teilzeit

Ihre Aufgaben

· Unterstützung der IT-Projektleiter in organisatorischen / administrativen Belangen

· Terminkoordination und –überwachung von Projektaufgaben
· Mitwirkung bei verschiedenen Aspekten des Projektcontrollings
· Aufbereitung von Präsentationsunterlagen
· Schnittstelle zu teamübergreifenden Organisationseinheiten
Unsere Anforderungen

· Kaufmännische Ausbildung
· Erfahrung und Routine mit Assistenzaufgaben
· Ausgezeichnete MS-Office Anwenderkenntnisse
· IT-technisches Hintergrundwissen und/oder Kenntnisse im Projektmanagement von Vorteil
Ihre Arbeitsweise zeichnet sich durch hohe Qualitätsansprüche und große Einsatzbereitschaft aus. Ihre Persönlichkeit ist geprägt durch Selbstorganisationsfähigkeit, Teamgeist und Flexibilität.
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Nennung Ihrer Gehaltsvorstellung an die E-Mailadresse: bewerbung@awsg.at
	www.awsg.at
Austria Wirtschaftsservice Gesellschaft mbH, 1030 Wien, Ungarg. 37
Tel.: +43 1 501 75-0, Fax: +43 1 501 75-900
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