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Ausschreibung einer Organisationsassistenz (50%) 
 
 
Wir suchen zum 1. März 2020 oder zum baldestmöglichen Zeitpunkt danach eine*n 
Organisationsassistent*in für das ERC-Projekt MAPPOLA – Mapping out the poetic landscape(s) 
of the Roman empire am Institut für Alte Geschichte und Altertumskunde, Papyrologie und 
Epigraphik der Universität Wien. 
 
Die Stelle ist zunächst auf zwölf Monate befristet (mit der Möglichkeit der Verlängerung auf 
insgesamt maximal vier Jahre). Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (50%), die in die 
Verwendungsgruppe IIIb des Kollektivvertrags für die Arbeitnehmer*innen der Universitäten 
eingestuft ist. 
 
Die an die Stelle geknüpften Aufgaben umfassen die folgenden Punkte: 
 
• Kuratieren von Webauftritten: angeleitetes und selbständiges Verfassen von Inhalten auf Deutsch 

und Englisch 
• Kuratieren von Online/Offline-Datenbanken: angeleitetes und selbständiges Erheben und 

Einpflegen von Daten auf Deutsch und Englisch; Mitwirkung an Entwurf und 
Weiterentwicklung der technischen Basis der Datenbanken in Kooperation mit externen IT-
Experten 

• Organisation und Betreuung wissenschaftlicher Veranstaltungen 
• Organisatorische und redaktionelle Betreuung wissenschaftlicher Publikationen (einschließlich 

Sicherung von/Dokumentation von Bildrechten) 
• Interne und externe Dokumentation von Forschungsleistungen in elektronischen 

Reportingsystemen 
• Erledigung allfälliger wissenschaftlicher Korrespondenz und ähnlicher Schreibarbeiten 
• Mitwirkung an Öffentlichkeitsarbeit und Drittmittelwerbung des Instituts sowie an allgemeinen 

Aufgaben der Institutsverwaltung 
 
Die von den Bewerbenden zu erfüllenden Mindestanforderungen umfassen die folgenden Punkte: 
 



• Erster Studienabschluss in einem altertumskundlichen Fach (Alte Geschichte, Klassische 
Philologie, Klassische bzw. Provinzialrömische Archäologie o. ä.) 

• Gute Sprachkenntnisse in Schrift und mündlichem Ausdruck im Deutschen (bei nicht-
muttersprachlichen Bewerbungen: Niveau mindestens C1) und im Englischen (Niveau: 
mindestens B2)   

• Vertrautheit mit gängigen IT-Systemen (Office, MySQL, etc.) 
 
Darüber hinaus sind die folgenden Qualifikationen und Kenntnisse wünschenswert: 
 
• Erfahrungen im Bereich von Digital Humanities / EpiDoc (Besuch von Trainingskursen, 

Veranstaltungen, o. ä.) 
• Erfahrung in der Organisation und Abwicklung von wissenschaftlichen Veranstaltungen 
• Lateinkenntnisse 
• Grundkenntnisse in römischer Epigraphik 
 
Die Bewerbung um die Stelle erfolgt in elektronischer Form und ist zu richten an den Projektleiter, 
Herrn Univ.-Prof. Dr. Peter Kruschwitz (peter.kruschwitz@univie.ac.at), der auch für Rückfragen vor 
Bewerbungseinreichung zur Verfügung steht.   
 
Ihre Bewerbung, einzureichen im PDF-Format, sollte neben einem Anschreiben, welches Ihre 
Qualifikation und Motivation darlegt, einen tabellarischen Lebenslauf und Scans akademischer 
Abschlüsse umfassen und zwei Referees benennen (einschl. Email), die im Falle des Shortlistings von 
uns kontaktiert werden können. Ein Einreichen vorheriger Arbeitszeugnisse oder bereits vorhandener 
Referenzen ist nicht erforderlich. 
 
Bewerbungsschluss ist der 21. Februar, 16 Uhr. Interviews werden so schnell wie möglich im 
Anschluss daran durchgeführt und können im Falle nicht in Österreich ansässiger Bewerber*innen 
auch über Skype erfolgen. 


